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Vorgehen bei Verhinderung der Teilnahme am Unterricht

Beurlaubung fir einen oder
mehrere Tage

Beispiel: Teilnahme an externen Veran-
staltungen, Sportereignissen,
Fahrschulprifung usw.

Verhinderung aus zwingenden

Grunden (ganzer Schultag)
z.B. Krankheit, Unfall oder hohere Gewalt
oder bei verspatetem Erscheinen.

Verhinderung aus zwingenden

Grunden bei Erkrankung oder
Verletzung wahrend des Schultages.

Wer meldet die
Abwesenheit?

Bei minderjahrigen Schilerinnen/Schilern (unter 18 Jahren) 2>

Erziehungsberechtigte(n)’

Bei volljghrigen Schiulerin/Schiler (Uber 18 Jahren) = die Schiuilerin/ der Schuler

Die Schulerin/ der Schuler
(unabhéangig vom Alter)

An welche
Personrichtet
sich die
Meldung?

a) Klassenlehrkraft (fur 1 Tag),

b) Schulleitung (mehrere Tage; Brucken-
tage; einzelne Tage, die an Schulferien
grenzen)

a) bei Meldung Uber WebUntis:
Alle Lehrkrafte sehen die Abwesenheit.

b) bei Meldung per E-Mail:
Klassenlehrkraft tragt die Fehlzeit in
WebUntis ein.

Bei der aktuell oder nachfolgend
unterrichtenden Lehrkraft.

In welcher Form
erfolgt die
Meldung?

a) Klassenlehrkraft:
Schriftlicher Antrag (formlos) als
Ausdruck oder per E-Mail

b) Schulleitung:

Formular Mehrtagige Beurlaubung*
Schulhomepage: Downloads |
Entschuldigungswesen

Prio1: Online iber WebUntis'
Prio2: E-Mail an die Klassenlehrkraft

Sollte eine elektronische Meldung nicht moglich
sein, kann die Meldung auch tber einen Anrufim
Sekretariat erfolgen (07732-9442-0).

Mindliche Abmeldung vom Unterricht
bei der aktuell unterrichtenden
Lehrkraft.

Ist der Grund der Verhinderung glaubwirdig,
wird der bzw. die Schuler*in von der gerade
unterrichtenden Lehrkraft in Web-Untis mit
dem Hinweis: ,Entlassen® eingetragen.

Bis zu welchem
Zeitpunkt muss

Mind. 7 Werktage vor dem ersten
Beurlaubungstag.

Unverziglich
a) bei Meldung uber WebUntis:
Am ersten Tag des Fehlens.

Vor dem Verlassen des Unterrichtes
bzw. zu Beginn des nachfolgenden
Unterrichtes.

:Ir(feol\lfleld:ng b) bei Meldung per E-Mail: Spatestens am
gen: zweiten Tag des Fehlens.
Haufiges unentschuldigtes Fehlen oder
’ Weitere haufiges Fehlen bei Klassenarbeiten:
Hinweise Bescheinigungspflicht  kann verhangt
werden.

1 Registrierung von Erziehungsberechtigten in WebUntis: (=

o

Bt Abwesenheiten melden durch Erziehungsberechtigte:



https://www.mettnau-schule.de/downloads/entschuldigungswesen
https://www.mettnau-schule.de/downloads/entschuldigungswesen

